CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAT PONG SAN THE KY Péc lap — Tw do — Hanh phic

DU THAO Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 2020

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2018 — 2023

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014 ciia Quéc hoi
nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Can cir Piéu 1é hién hanh cia Cong ty Cé phan Bat dong san Thé Ky,
Can cit Quy ché néi bg vé quan tri ciia Cong ty Co phan Bat déng san Thé Ky,
Ban Kiém phiéu Dai hoi cong bd Quy ché de ctr, ing clr va bau cir thanh vién Hoi dong

quan tri nhiém ky 2018 - 2023 tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2020 cua Cong ty
Co phan Bat dong san Thé Ky nhu sau:

1.

GIAI THICH THUAT NGU/TU NGU VIET TAT

Cong Ty : Céng ty Co phin Bit dong sin Thé Ky.

HDQT : Hoi ddng quan tri.

BTC : Ban t6 chiic.

PHDCP : Pai hoi dong co dong thwong nién nim 2020.

Pai biéu : C6 dong, nguoi dai dién (nguwoi dwoc iy quyén hop 18) ciia c6 dong.

CHU TOA PAI HOI

Chu toa Pai hoi ¢ trach nhiém chu tri viéc bau ctr voi nhitng viée cu thé la:
G161 thi€u danh sach dé cir vao Ho1 dong quan tri;

Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu c6).
NGUYEN TAC BAU CU

Thuyc hién diing theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.
Baq kiém phiéu do Chu toa dé cur va duge ]:)ai hoi thong qua. Thér}h vién Ban kiém
phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cu, ing ctir vao Hoi dong quan tri.

SO LUQNG, NHIEM KY VA TIEU CHUAN LAM THANH VIEN HPQT

S6 luong thanh vién HPQT duogc bau: 01

Nhiém ky: 2018 — 2023

S6 luong g vién HDPQT tdi da: Khong han ché.

Tiéu chuén Gng cir vién tham gia Hoi dong quan tri (Khodn 2 Piéu 151 Ludt Doanh

Nghiép):

+ Co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi tuong bi cdm thanh lap va quan
1y doanh nghiép theo quy dinh cta phép luat;



6.1.

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ty va
khong nhat thi€t phai 1a c6 dong cua cong ty, trur truong hop Dicu 1€ cong ty quy
dinh khéc;

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty khong duoc ddng thoi 13 thanh vién Hoi dong
quan tri tai qua 05 cong ty khéc.

PE CU UNG VIEN HQI PONG QUAN TRI

Céc ¢ dong nim gilr cd phan co quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang cd quyén gop sb quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé ctr cac tng
vién Hoi dong quan tri theo ty 1& nhu sau:

Ty 1€ 56 ¢b phﬁn s hiru (%) S6 nguoi dwgce dé cir tbi da (nguoi)
Tir 0% dén dudi 5% 0
Tir 5% dén dudi 10% 01
Tir 10% dén dudi 30% 02
Tir 30% dén dudi 40% 03
Tir 40% dén dudi 50% 04
Tir 50% tré 1én 05

HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU PE BAU VAO HPQT

Ho so ing cir, dé cir vao HPQT

Céc ¢ dong dap Umg du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién HDQT quy dinh tai
muc 4 va myc 5 c6 thé lam ho so dé ung cu, dé ctir dé bau vao HPQT.

HO so tham gia ung ctr, dé€ cir ng vién dé bau vao HDQT bao gom:

+

+

Don xin dé cir hoic tmg ctr vao HPQT (theo mau);

So yéu Iy lich ing vién: do tng vién ty khai, c6 dan anh chup trong vong sau (06)
thang gan nhat;

Ban sao ¢cO ching thuc cac giéy to sau: CMND/Thé can cudc/HoO chiéu/HO khau
thuong tra (néu co);

Céc bang cap ching nhan vé trinh d van héa va trinh d6 chuyén mon;

Ban sao co6 cong chung Gidy CNBPKDN/CMND/CCCD/HO chiéu cia cb
dong/nhom cd dong dé cu;

Déi voi truong hop ngudi tham gia dé cur la nguoi dai dién theo uy quyén cua cd
dong phai ndp kem theo Glay iy quyén (c6 chir ky cua cd dong va xac nhén cua
UBND phuong, xa hodc t6 chirc hanh nghé coéng chung trong trudng hop cb dong
iy quyén 1a ¢4 nhén; co chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat va dong dau xac
nhan trong truong hop ¢ dong ty quyén la to chuc), trong do co6 cac ndi dung uy
quyen bao gom: uy quyen/cho phep sur dung s6 c¢b phan duoc Gy quyén dé tham gia
dé cir, gdp 6 phan vai cac cd dong khac dé tham gia dé cir cac Gng vién bau vao
HDQT;



6.2.

+  Tai lidu ching minh/xac nhén s6 ¢b phan s¢ hitu hodc uy quyén s hiru lién tyc it
nhat 06 thang tinh dén ngay 26/05/2020 — tirc ngay chot danh sach ¢6 dong thuc
hién quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong thudng nién 2020;

+  Céc gidy to khac lién quan (néu cb).
Nguoi dé ci/img ctr vao HPQT phai chiu trach nhiém trude phap luat, trude Pai hoi
dong c6 dong ve tinh chinh x4c, trung thuc vé ndi dung trong ho so cua minh.

Pia diém va thoi han nhan ho so dé cir

bé tao diéu kién cho cong tac td chic DPai hoi, cac ung vién vui long guri hd so vé trude
16 gior 30 phut ngay 09/06/2020.

Cong ty C6 phan Bét dong san Thé Ky

Dia chi:‘Téng 1, S6 137 Nguyén Ngoc Vi, phuong Trung Hoa, quin Cau Gidy,
thanh pho Ha Noi.

Pién thoai: (024) 626 36 688.

Email: info@cenland.vn

DANH SACH UNG CU VIEN

Danh sach ung cir vien HPQT duoc lap trén co s dé cir cta cac co dong hodc tng cir
clia cac ¢d dong 1a ca nhan dap ung du didu kién theo quy dinh ctia phap luat va quy
dinh cua Diéu 1¢ Cong ty. HDQT dwong nhiém ctia Cong ty c6 trach nhiém nhan ho so
va danh sach nguoi ung ctr, duoc dé cir va cong bd ban thong tin ¢4 nhan cia cac ng
clr vién trén website ctia Cong ty dé cac co dong cé quyén du hop duge biét.

Truong hop khdng c6 ung ctr vién HPQT thong qua dé cir va ung ctr thi HDQT duong
nhiém dé cir ing ctr vién. Viéc HPQT duong nhiém gidi thiéu tng cir vién phai duoc
cong bé 13 rang va phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh bau
cu.

Danh sach tmg ctr vién bau bd sung thanh vién HPQT dugc trinh Dai hdi va Pai hoi
ddng cd dong biéu quyét thong qua. Danh sach tmg cir duoc sip xép theo thir tuy ABC
theo tén, dugc ghi day dii ho va tén trén phiéu bau cur.

PHUONG THUC BAU CU

Thuyc hién theo phuong thiic bau don phiéu (Theo Diéu 144 - Ludt Doanh nghiép).

Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sd phiéu bau cir twong tng véi tong sd cd phan dai dién
nhan vai s0 thanh vién dugc bau cia HDQT nhiém ky 2018 - 2023.

Pai biéu c6 thé don hét tong s6 phiéu bau cho mot ngudi hodc mot sb ngudi, nhung
khong qua so g vién da dugc Pai hoi dong c6 dong théng qua.

Truong hop c6 tu 02 tmg vién tr¢ 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau thi s& tién hanh
bau lai ‘trong sd cac ung vién co sé phiéu bau ngang nhau hodc lwya chon theo tiéu chi
quy ché bau ci.

Truong hop phat sinh thém g vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé
v6i Ban kiém ph1eu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bo
vao thung phiéu).




9.

9.1

PHIEU BAU CU

Noi dung ctia Phiéu bau cir

Viéc bau cur tai Pai hoi duge tién hanh thong qua phuong thic thu Phiéu bau cir. Mot sb

thuat ngir duoc st dung trong Phiéu bau cir duoc hiéu va giai thich nhu sau:

9.2.

“Pai bieu”: dugc hicu la c6 dong/ngudi dai dién hop 1€ ciia c6 dong.

“Tong sd luong ¢ phan dai dién”: duoc hiéu 13 sb cd phan c6 quyén biéu quyét bao
gom s0 luong c6 phan do dai bi€u sé hiru va/hodc nhan uy quyén tir mét hoac nhicu dai
bieu khac.

“Tong s6 lwong phiéu bau”: dwgc hiéu 1a Tong sb luong cd phan dai dién nhan (x) véi
s0 lugng thanh vién HDQT dugc bau.

Khi duoc phat Phiéu bau cir, dai biéu phai kiém tra lai toan bo thong tin ghi trén Phiéu
bau cur, néu co sai sét phai thong bao ngay cho Ban Kiém phiéu.
Phiéu bau cur thanh vién HDQT do Cong ty phat hanh, ghi tén dai biéu, ma dai biéu,

Téng sb luong cb phan dai dién, Tong s6 luong phiéu bau thanh vién HDQT, danh sach
cac ung cu vién HDQT.

Cich ghi Phiéu bau cir

9.2.1.Mbi Phiéu bau cir HPQT dugc bau tdi da sd lugng thanh vién nhu quy dinh tai Muc 4

Quy ché nay.

9.2.2.Trong mbi Phiéu bau cir thanh vién HPQT c6 cot “Bau don déu phiéu”. Pai biéu thuc

hién viéc bau cir theo hudéng dan nhu sau:

Trwong hop 1: Néu Pai bidu bau cho 01 ing vién

Pai biéu danh dau X vao 6 vuong tai cQt “Bau don déu phiéu” cua ung vién do.
Truwong hop 2: Néu Dai biéu khéng bau cho bat ky ikng cir vién nao

Dai biéu dé trong, KHONG PANH DAU, GHI bit ky ky hi¢u nao vao cot “Bau don
déu phiéu” cua tat ca cac ing ctr vién.

9.2.3.C6 dong/ngudi dai dién ciia c6 dong phai ky, ghi & ho tén vao Phiéu bau cir.

9.3.

Tinh hop 1¢ va khong hop I¢ ciia phiéu bau cir

Phiéu bau hop 1&: 12 phiéu bau theo mau in sin do ban t6 chirc phat ra, khong tay x04,
cao stra, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c¢6 chir
ky, ghi rd ho tén cua dai biéu tham du.

Céc phiéu bau sau day s& duoc coi 1a khong hop 18:

+  Ghi thém noi dung khéc vao phiéu bau;

+  Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;

+  Gach tén cac ung ctr vién;

+ Phjéu bau khong theo mau in sin do ban t6 chirc phat ra, hodc da tdy x04, cao sua,
viet thém ndi dung khac ngoai qui dinh cho phi€u bau;

+ S6 tmg vién ma dai bicu bau 16n hon s6 lugng thanh vién HDQT dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua dé bau nhiém ky 2018 — 2023,



9.4.

9.5.

10.

+  Phicu c¢6 tong so phi€u bau cho cac Gng ctr vién cua c6 dong hoac dai dién 16n hon
tong so phi¢u dugc phép bau,

+  Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu dd mé niém phong thung phiéu;

+ Khong c6 chit ky cua dai biéu tham du.

B6 phiéu va Kiém phiéu

Trong truong hop co su sai sot, dai biéu c6 thé lién hé voi Ban kiém phleu dé xin cap lai
phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii (truée khi bo vao thung phiéu).

Ban Kiém phleu thuc hién viéc kiém phleu mot cach trung thyue, chinh xac, déy du va
chiu trach nhiém truéc Chu toa Dai hoi va toan thé Pai hoi. Viéc kiém phiéu phai duoc
tién hanh ngay sau khi cudc bo phiéu két thic. Ban Kiém phiéu phai thong ké s liéu
kiém phiéu. Ban Kiém phiéu khong dugc gach xo4, sira chita trén Phiéu bau cir.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban vé két qua kiém phiéu va cong bd két qua
bau ctr trude Dai hoi dong c6 dong. Bién ban va toan bo Phicu bau cu phai dugc ni€ém
phong va giao lai cho Chu toa phién hop.

Nguyén tic tring cir lwa chon cac &ng cir vién (Theo Diéu 144 - Ludt Doanh nghiép)
Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xéac dinh theo s6 phiéu bau cao nhat.

Truong hop c6 tir 02 tmg cu vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau thi sé& tién
hanh bau lai trong sd cac ung cir vién co s phiéu bau ngang nhau hoic lwa chon theo
tiéu chi quy ché bau ctr.

HIEU LUC THI HANH

Quy ché bau ctr nay duge doc trude Dai hoi dong co dong va lay y kién bleu quyét cta
toan thé cd dong truse khi tién hanh thuc hién. Néu duoc Pai hoi dong ¢ dong thong
qua thi Quy ché nay sé& co hiéu lyc thi hanh ngay 1ap tirc.

Quy ché nay s& hét hiéu lyc khi Dai hoi dong cd dong thuong nién ndm 2020 ciia Cong
ty Co6 phan Bat dong san The Ky két thuc.

Trén déy 1a toan bd quy ché ung cir, d& cir, bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri nhiém

ky 2018 — 2023 ctia Cong ty C6 phan Bat dong san Thé Ky tai Dai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2020.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, théng qua.
Xin tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Trung Vii



